POLITICA DE PRIVACIDADE E PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

Advocacia Correa de Castro & Associados

INTRODUGCAO

A Advocacia Correa de Castro & Associados (“ACC”) estd comprometida em assegurar a
privacidade dos dados pessoais coletados para realizagdo das suas atividades, bem como
cumprir a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei 13.709/18), com o Estatuto da Advocacia (Lei
8.906/94) e demais regulamentos aplicaveis sobre o tratamento de Dados Pessoais, incluindo
Dados Pessoais Sensiveis.

A fim de definir processos, técnicas e medidas organizacionais adequadas ao tratamento de
dados legalmente permitido, contra perda, dano e destruicdo acidental de Dados Pessoais,
incluindo Dados Pessoais Sensiveis, e, por fim, garantir que estes sejam devidamente
protegidos, a ACC decidiu adotar um amplo Programa de Privacidade de Dados Pessoais, que
inclui a presente Politica de Privacidade e Prote¢ao de Dados Pessoais como o seu documento
matriz.

Quaisquer duvidas sobre a legislacao aplicavel e sobre processos que envolvam o tratamento de
Dados Pessoais pela ACC, incluindo Dados Pessoais Sensiveis, deverdo ser direcionadas ao “DPO”
ou “Encarregado de Dados”, cuja funcdo é a supervisdo da Politica de Protecdo de Dados,
juntamente com o comité proprio formado pelos gestores da ACC.

1. DEFINIGOES

Para os fins da presente Politica de Privacidade e Proteg¢do de dados (“Politica”), os termos e
expressoes a seguir deverao ter os significados definidos abaixo:

“ACC” significa Advocacia Correa de Castro & Associados - CNPJ 03.892.522/0001-33;
“LGPD” significa Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei 13.709/18);

“Estatuto da Advocacia” significa a Lei que dispde sobre o Estatuto da Advocacia e a Ordem dos
Advogados do Brasil (Lei 8.906/94);

“Comité de Privacidade e Protecdo de Dados” significa o comité formado por colaboradores da
ACC, cuja funcgdo é apoiar os sécios ACC e o DPO na tomada de decisGes referentes ao Programa
de Privacidade de Dados Pessoais;

“Colaboradores ACC” todos os colaboradores da ACC, incluindo empregados, sécios,
prestadores de servigos, advogados associados, estagiarios, aprendizes e qualquer outra pessoa
gue possua vinculo direto com o escritério;

“Titular de Dados” significa a pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdo
objeto de tratamento;

“Dado Pessoal” significa informacdo relacionada a pessoa natural que permita de qualquer
forma a identificar;

“Dado Pessoal Sensivel” significa dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convic¢do religiosa,
opinido politica, filiagdo a sindicato ou a organizacado de carater religioso, filoséfico ou politico,
dado referente a salde ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, bem como outros dados
especificos considerados sensiveis mediante as leis e regulamentos préprios;

“Dado Anonimizado” significa dado relativo a titular que ndo permita a sua identificacdo pela
utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasido de seu tratamento;



“Controlador de Dados” significa a instituicdo a qual compete as decisGes referentes ao
tratamento de dados pessoais, nesta Politica a ACC;

“Operador de Dados” significa pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que
realiza o tratamento de dados pessoais em nome da ACC;

“Encarregado de Dados” ou “DPO” significa pessoa indicada pela ACC e pelo Operador de Dados
para atuar como canal de comunicacdo com os titulares dos dados e com a Autoridade Nacional
de Protecdo de Dados (ANPD);

“Tratamento de Dados” ou “Tratamento” significa toda operacao realizada com dados pessoais,
como as que se referem a: coleta, producdo, recepcdo, classificacdo, utilizacdo, acesso,
reproducdo, transmissdo, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento,
eliminacdo, avaliacdo ou controle da informagdo, modificacdo, comunicagdo, transferéncia,
difusdo ou extracdo de dados pessoais;

“Consentimento” significa manifestacdo livre, informada e inequivoca pela qual o titular
concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada;

“Relatério de Impacto a Protecdo de Dados Dessoais” ou “RIPD” ou “DPIA” significa
documentac¢do da ACC que contém a descri¢cdo dos processos de tratamento de dados pessoais
que podem gerar riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como medidas,
salvaguardas e mecanismos de mitigacdo de risco;

“Autoridade Nacional de Protecdo de Dados” ou “ANPD” significa 6rgdo da administracdo
publica responsavel por zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento da LGPD em todo o
territério nacional; e,

“Politicas Setoriais de Privacidade e de Protecdo de Dados” significa politicas de privacidade e
protecdo de dados pessoais, estruturadas a partir da presente Politica de Privacidade e Protecao
de Dados, que enderegarao as especificidades de cada uma das areas da ACC responsavel pelo
Tratamento de Dados Pessoais.

2. OBIJETIVO

2.1. O objetivo da Politica de Privacidade e de Protecdo de Dados Pessoais é definir as
principais regras para o Tratamento de Dados aplicdveis a ACC, a fim de garantir um nivel
adequado de prote¢ao dos Dados Pessoais tratados, por meio de ag¢des de proteg¢ao, em
alinhamento com a LGPD, com o Estatuto da Advocacia e demais regulamentos que estabelecam
regras sobre o tema, executadas por suas areas internas.

3. ABRANGENCIA GEOGRAFICA

3.1. A presente Politica aplica-se a coleta e Tratamento de Dados Pessoais ocorridos no
Brasil.

4, ESCOPO

4.1. A Politica se aplica a todas as formas de Tratamento de Dados Pessoais na ACC

relacionadas as suas atividades, incluindo, mas ndo limitadas:

(i) a contratacdo de profissionais para compor o seu quadro de Colaboradores ACC;
(i) a contratagao de fornecedores de servigcos e de materiais;



(iii) a contratagao de servigos juridicos junto a clientes;

(iv) a manutencdo das condi¢Ges de seguranca e de salide necessarias ao exercicio das suas
atividades;

(v) ao desenvolvimento de novas linhas de atuacao;

(vi) ao relacionamento com outros escritérios de advocacia, com a OAB e outras

organizagoes;

(vii) ao relacionamento com todos os drgaos de governo, em todas as suas esferas, sendo da
administracdo publica direta ou indireta, e;

(viii)  ao seu relacionamento com a comunidade em que esta inserida.

4.2. A presente Politica engloba todos os tipos e as categorias de Dados Pessoais tratados
pela ACC, incluindo Dados Pessoais Sensiveis, coletados de Colaboradores ACC; candidatos a
vagas ofertadas pela ACC; fornecedores; clientes; fornecedores e clientes em prospeccao;
parceiros comerciais; visitantes e quaisquer outras partes relacionadas.

5. PRINCIPIOS PARA O TRATAMENTO DOS DADOS

5.1. O Tratamento de Dados Pessoais sob responsabilidade da ACC deverd ser realizado de
acordo com as leis aplicaveis, bem como com a presente Politica, observando os seguintes
principios:

(i) Os Dados Pessoais, incluindo os Dados Pessoais Sensiveis, devem ser obtidos de forma
justa e legal. Sempre que necessario, o Consentimento expresso do Titular dos Dados devera ser
obtido de forma clara e inequivoca. O Titular dos Dados tem o direito a informacdo sobre os
dados tratados, exceto se sua disponibilizacdo for impossivel ou exigir esforco desproporcional
da ACC;

(ii) A coleta de Dados Pessoais deve ser realizada apenas com finalidades especificas,
explicitas e legitimas, sendo vedado o tratamento dos dados para outros fins. O
compartilhamento dos dados com terceiros sera para as finalidades previamente especificadas
ou de outra forma permitida ou exigida pelas leis aplicaveis;

(iii) A ACC implementard os controles e procedimentos técnicos e organizacionais
apropriados para garantir a seguranga dos Dados Pessoais, incluindo os Dados Pessoais
Sensiveis, e evitar acesso ou divulga¢do ndo autorizados, que poderiam resultar em eventual
alteracdo, destrui¢do acidental ou ilegal, perdas dos dados e todas as demais formas ilegais de
Tratamento de Dados. Considerando as obrigagcGes legais e boas praticas, as medidas técnicas
devem ser adotadas para garantir um nivel de seguranga apropriado aos riscos representados
pelo Tratamento e natureza dos Dados Pessoais a serem protegidos;

(iv) A coleta dos Dados Pessoais, incluindo Dados Pessoais Sensiveis, deve ser adequada,
relevante e limitada as finalidades e propdsitos para os quais sdo coletados e/ou processados;

(v) A retencdo dos Dados Pessoais, incluindo Dados Pessoais Sensiveis, deve ser por periodo
ndo maior que o indispensavel para as finalidades especificas para que foram obtidas, exceto
quando exigido prazo diverso pela lei ou regulamento aplicavel ou quando periodo diferente
constar no Consentimento especifico obtido;

(vi) Em sendo necessario o DPIA, este devera ser elaborado incorporando os principios do
art. 62. da LGPD, e (finalidade; adequacdo; necessidade; livre acesso; qualidade dos dados;
transparéncia; seguranca; prevencdo; ndo-discriminacdo; responsabilizacdo e prestacdo de
contas);

(vii) Devem ser implementados procedimentos para garantir repostas imediatas as
indagacdes dos Titulares dos Dados, assegurando o adequado exercicio do direito de acesso,
retificacdo e recusa ao Tratamento de Dados, exceto quando a LGPD de outra forma autorizar.

5.2. Sao bases legitimas para o Tratamento de Dados Pessoais pela ACC:
(i) Consentimento inequivoco pelo Titular dos Dados;



(ii) Para o cumprimento de obrigacao legal ou regulatdria pela ACC;

(iii) Quando solicitado e devidamente justificado pela administracdo publica, para o
tratamento e uso compartilhado de dados necessarios a execucdo de politicas publicas;

(iv) Execucdo de contrato ou de procedimentos preliminares relacionados a contrato do
qual seja parte o Titular dos Dados ou, a pedido do Titular dos Dados;

(v) Protecdo da vida ou da incolumidade fisica do Titular dos Dados ou de terceiros;

(vi) Exercicio regular de direitos da ACC em processo judicial, administrativo ou arbitral;

(vii) Para a protecdo do crédito, e;

(viii)  Interesses legitimos da ACC ou de terceiros (incluindo seus clientes), exceto no caso de
prevalecerem direitos e liberdades fundamentais do titular que exijam a protecao dos dados
pessoais.

5.3. Sao bases legitimas especificas para o Tratamento de Dados Pessoais Sensiveis pela
ACC:

(i) Consentimento especifico, destacado e inequivoco pelo Titular dos Dados, ou de seu
representante legal, quando aplicdvel, para as finalidades especificas;

(ii) Para o cumprimento de obrigacao legal ou regulatéria pela ACC;

(iii) Quando solicitado e devidamente justificado pela administracdo publica, para o
tratamento e uso compartilhado de dados necessarios a execucdo de politicas publicas;

(iv) Exercicio regular de direitos da ACC e de seus clientes, inclusive em contrato e em
processo judicial, administrativo e arbitral;
(vi) Protecdo da vida ou da incolumidade fisica do Titular do Dado ou de terceiros;

(vii) Garantia da prevencdo a fraude e a seguranca do Titular dos Dados, em processos de
identificacdo e autenticacdo de cadastro em sistemas eletroénicos, e;
(ix) Demais leis especificas aplicaveis ao Tratamento de Dados.

5.4, Nos casos em que o Tratamento for realizado por um Operador de Dados em nome da
ACC, a ACC devera escolher um subcontratado que tenha condicGes técnicas de seguranca e
organizacionais suficientes para garantir que o Tratamento sera executado de acordo com esta
Politica. A ACC deve requerer a manifesta¢do de concordancia dos subcontratados em relagdo a
presente Politica de Privacidade e Prote¢do de Dados Pessoais.

5.5. Na transferéncia de Dados Pessoais para fora do pais a ACC deverda observar,
principalmente, mas ndo somente, as seguintes disposicoes:

(i) Os paises ou instituicdes estrangeiras destinatarios devem proporcionar grau de
protecdo aos Dados transferidos, conforme previsto na LGPD;
(ii) A ACC deve garantir que o Operador de Dados estrangeiro apresente as condi¢des para

o cumprimento dos principios e direitos dos Titulares dos Dados nos termos da LGPD e da
presente Politica de Privacidade de Dados, seja contratualmente ou pela apresentacdo de
evidéncias documentais.

6. DIREITOS DOS TITULARES DOS DADOS PESSOAIS

6.1. O Titular de Dados Pessoais deve receber informacGes sobre o tratamento dos dados,
sempre que possivel e legitimo (a depender da operagdo, contrato ou servico) no momento da
coleta. As informacgGes minimas para qualquer uma das situacbes sao:

Nome do Controlador de Dados, neste caso, a ACC;

(i) Tipo dos Dados Pessoais coletados;
(ii) Finalidade do Tratamento;
(iii) Se os Dados Pessoais serdo enviados para Tratamento por terceiros;



(iv) Sobre o seu Direito de acesso, retificacdo e atualizacdo dos Dados Pessoais e como
exercé-los, e;

(v) Sobre o seu Direito de retirada do Consentimento e exclusdo dos Dados Pessoais e como
exercé-lo.
6.2. As informacgOes previstas no item 6.1. estardo disponiveis nas Politicas Setoriais de

Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais, bem como: nos termos de uso de seu site, nos
contratos firmados com Colaboradores ACC, fornecedores e clientes.

6.3. Os Dados Pessoais coletados e tratados poderdo ser hospedados em servidores locais
e/ou em servidores de terceiros e/ou em provedores de hospedagem na nuvem.

7. ACOES PARA IMPLEMENTAGAO DA POLITICA

7.1. A ACC realizard um programa de treinamento para orientacdo de seus Colaboradores
ACC sobre a cautela e os processos necessarios para o Tratamento dos Dados Pessoais, nos
termos desta Politica. A relevancia da protecao de dados pessoais sera, para além do programa
de treinamento, reiterada no dia-a-dia da ACC, principalmente compartilhando exemplos
praticos através de sessGes de conscientizacado.

7.2. Os treinamentos terdo como base, no minimo, a presente Politica, o Estatuto da
Advocacia e a LGPD.

7.3. A ACC nomeara um DPO, a quem cabera colaborar para a estratégia de privacidade dos
Dados Pessoais tratados pela empresa, bem como para o controle da sua eficacia. O DPO estara
encarregado ainda de responder e atender aos Titulares de Dados e a ANPD. As informacées de
contato do DPO estardo disponiveis em todos os canais de comunicagdo da ACC.

7.4. Para apoiar o DPO e os sdcios da ACC, serd constituido um Comité de Privacidade e
Protecdo de Dados Pessoais, composto por no minimo trés membros, sendo: o DPO; um
representante da area de Tecnologia e Seguranca de Informagdo e um sécio gestor.

7.6. A ACC adotara politicas e programas de conformidade, seguranca e controle a fim de
evitar violagdes a LGPD, prevenindo, detectando, monitorando e abordando violagbes em
potencial, incluindo aqui as Politicas Setoriais de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais.

8. REGISTRO DE RECLAMAGOES

8.1. A ACC manterd um processo interno, centralizado no DPO, para recebimento de
reclamacgdes sobre o Tratamento de Dados Pessoais.

8.2. Os Titulares dos Dados, em caso de suposta ocorréncia de Tratamento de seus Dados
Pessoais de forma ilegal, inapropriada ou contraria a presente Politica, deverdo apresentar ao
DPO a sua reclamacao.

8.3. A ACC mantera em seu site da internet pelo menos uma das ferramentas abaixo para
que os Titulares de Dados possam registrar suas reclamagdes/solicita¢cdes direcionados ao DPO:

(i) Link direcionado a um formulario de reclamacgdes;
(ii) Endereco de e-mail;

(iii) Telefone;

(iv) Endereco postal.



8.4. As reclamacdes/solicitacdes serdo avaliadas e respondidas nos prazos estabelecidos na
LPGD.

9. ASSISTENCIA MUTUA E COOPERAGAO COM A AUTORIDADE NACIONAL DE PROTEGAO
DE DADOS

9.1. A ACC cooperara com a ANPD em temas relacionados a privacidade de Dados Pessoais
sob seu Tratamento, dentro dos limites da LGPD, mantendo seu direito ao contraditdrio. Nesse
sentido adotara, dentre outras, as seguintes medidas:

(i) Informacao dos dados de contato do DPO;

(ii) Disponibilizacdo de Colaboradores ACC para didlogo com a ANPD;

(iii) Revisitando de forma regular e efetiva o procedimento interno em atencao as diretrizes
estabelecidas pela ANPD;

(iv) Respondendo as solicitacdes por informacdes ou reclamacdes;

(v) Aplicando recomendagdes ou diretrizes estabelecidas.

9.2. A ACC observarad as decisdes da ANPD, mas nunca renunciando ao seu direito ao
contraditério.

9.3. Caso a ANPD solicite informacdes ou determine alguma ordem, qualquer colaborador
que receba a informacdo/ordem deverd informar imediatamente ao DPO. O DPO devera
elaborar a resposta a Autoridade, contando com o suporte dos Colaboradores ACC, Operadores
de Dados, prestadores de servicos eventualmente envolvidos, administradores, responsaveis
e/ou, se necessario, o Comité de Privacidade e Protecdo de Dados.

9.4. O DPO sera o contato direto e primario entre a ACC e a ANPD.

10. ACC COMO OPERADORA DE DADOS NO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

10.1. Na eventualidade da ACC atuar como Operadora de Dados no Tratamento de Dados
Pessoais, incluindo Dado Pessoal Sensivel, serdo observadas, sempre que aplicavel, as regras
estabelecidas pela presente Politica, sem que isso implique que a ACC assuma a condi¢do de
Controlador de Dados desses dados.

11. DATA E PRAZO DE VIGENCIA

11.1. A presente Politica de Prote¢do de Dados entrara em vigor em 05 de agosto de 2020,
por tempo indeterminado.

11.2. Apresente Politica podera ser atualizada e alterada a qualquer tempo, sem aviso prévio.

12. DISPOSICOES GERAIS

12.1. A implementa¢do da presente Politica de Privacidade de Dados e das a¢les dela
decorrentes serd objeto de auditorias internas periddicas.

12.2. Em caso de comprometimento dos Dados Pessoais tratados pela ACC, todo e qualquer
colaborador ou terceiro que tiver conhecimento devera notificar imediatamente o DPO.
Avaliados os riscos, caberd ao DPO, se aplicdvel, a comunica¢gdo a ANPD e aos Titulares dos
Dados. Em havendo necessidade de notificagdo a ANPD, nesta deverdo constar: (i) a descri¢do



do tipo e categoria dos Dados Pessoais afetados; (ii) quais foram os Titulares de Dados
envolvidos; (iii) as medidas utilizadas para prote¢do dos dados, respeitados os limites dos
segredos comerciais e industriais; bem como, (iv) no caso de demora na resposta ao incidente,
0 motivo.

12.3. O DPO deve assegurar revisoes e atualizacdes regulares da Politica de Privacidade de
Dados, por exemplo, como consequéncia de alteragGes na estrutura corporativa e no ambiente
regulatdrio. Assim, a definicdo e atualizacdo das medidas técnicas e organizacionais a serem
implementadas no Tratamento dos Dados Pessoais, de acordo com as disposi¢coes legais, devem
ser editadas com auxilio do DPO e entrardo em vigor, apenas e tdo somente com a sua revisao
e aprovagao.



